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RDMO-BB Anleitung fiir Nutzende

Stand: 16.10.2025 | Kontakt: forschungsdaten@uni-potsdam.de

Der Research Data Management Organiser Brandenburg (RDMO-BB) ist ein Dienst zur
kooperativen Erstellung und Bearbeitung von Datenmanagementplanen (DMP). Er
unterstitzt den Forschungsprozess entlang des gesamten Forschungsdatenlebenszyklus.

Mit RDMO kénnen Sie das Datenmanagement in lhrem Forschungsprojekt strukturiert
planen und dokumentieren; Datenmanagementplane mit anderen Nutzer*innen teilen und
gemeinsam bearbeiten; Datenmanagementplane versionieren und so im Projektverlauf
verandern; die Vorgaben unterschiedlicher Fordermittelgeber erfillen.

RDMO-BB wird an der Universitat Potsdam gehostet im Rahmen der Landesinitiative fiir
Forschungsdaten in Brandenburg (FDM-BB): https://rdmo.fdm-bb.de/. Fir Anleitungen und
Rickfragen kann das Helpdesk konsultiert werden: https://fdm-bb.de/
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1. Registrierung und Anmeldung

Fir die Nutzung von RDMO-BB bendétigen Sie einen Nutzer*innen-
Account (Abbildung 1 Registrierung und Anmeldung). Diesen
konnen Sie direkt im System registrieren, bitte nutzen Sie dafir die
E-Mail-Adresse lhrer Hochschule/wissenschaftlichen Einrichtung.

2. Startseite: Meine Projekte

Nach der Anmeldung landen Sie auf lhrer Startseite, die lhnen
einen Uberblick tiber Ihre ggf. bereits bestehenden Projekte und
weitere Optionen verschafft (Abbildung 2 Startseite nach der
Anmeldung). Oben rechts kénnen Sie die Sprache wechseln
zwischen Deutsch und Englisch. Daneben wird Ihr Name angezeigt
und durch das Klicken auf den kleinen Pfeil 6ffnet sich ein Men

Anmelden

Benutzername
Passwort

[] Angemeldet bleiben

Falls Sie noch kein Benutzerkonto
haben, registrieren Sie sich bitte
zunachst.

Falls Sie Lhr Passwort vergessen haben
und es zuriicksetzen wollen, klicken Sie
bitte hier.

Abbildung 1 Registrierung und
Anmeldung

mit dessen Hilfe Sie lhre Profileinstellungen dndern und sich auch ausloggen kénnen.

FDM-BB;

Meine Projekte

7 von 7 Projekten werden angezeigt

Name % Fortschritt < Rolle
1,5°C Lebensstile_2

RDMO

Besitzer

Bedarfserhebung IN-FDM-BB an der UP
Universitédt Potsdam

40 von 50 Besitzer

Alle Projekte ansehen

Sprache~ Maria -

& Projekt importieren 4 Neues Projekt

.

Filter anzeigen

Letzte Anderung &

25. Apr. 2025, 11:55 VAl |

5. Dez. 2024, 13:56 g |

Abbildung 2 Startseite nach der Anmeldung

In der Zeile mit dem Projektnamen sind drei Icons zu sehen: Projekt kopieren, Projekt

bearbeiten und Projekt entfernen (nicht riickgéngig machbar).

3. Neues Projekt erstellen

Bei der ersten Anmeldung ist lhre Projektliste noch leer. Um einen neuen
Datenmanagementplan (DMP) zu erstellen, klicken Sie auf der Seite rechts oben auf ,,Neues
Projekt”. Sie kdnnen ein ganzes Forschungsvorhaben in einem RDMO-Projekt darstellen oder
es auf mehrere Projekte verteilen. Diese Entscheidung ist abhangig von der Grofle und
Komplexitat Ihres Vorhabens und, ob es sich um kooperative Forschung handelt, bei der Sie
mit anderen Forscher*innen zusammenarbeiten (Abbildung 3 Erstellen eines neuen

Projektes und Auswahl eines Katalogs).

Nachdem Sie einen Titel und eine Beschreibung fiir Ihr Projekt vergeben haben, wahlen Sie
einen Fragenkatalog aus, der fiir das Projekt verwendet werden soll. Wahlen Sie einen
Fragenkatalog Ihrer Hochschule oder ihrer Disziplin, ansonsten empfehlen wir allgemeine



https://rdmo.fdm-bb.de/account/signup/
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Fragenkataloge, die zu Ihrem Férdergeber passen (z. B. Horizon Europe, DFG). Der
ausgewahlte Fragenkatalog kann jederzeit gedndert werden, dabei werden die
eingegebenen Daten beibehalten und im neuen Katalog dargestellt.

Neues Projekt erstellen

Titel

Der Titel fiir dieses Projekt.

Beschreibung
Eine Beschreibung fiir dieses Projekt (optional).

Katalog
Der Fragenkatalog, der fiir dieses Projekt verwendet wird.

® RDMO

O zur einer Projel

O Fachhochschule Potsdam

QO Horizon Europe

Abbildung 3 Erstellen eines neuen Projektes und Auswahl eines Katalogs

Wenn Sie Mitglied in der Projektgruppe eines Ubergeordnetes Projekt
Oberprojektes/ubergeordneten Projektes in RDMQ | Uestberaeordnete Frofekizu diesem Projekt
sind, konnen Sie dieses hier auswahlen (Abbildung |

4 Ubergeordnetes Projekt). Beim Ausfiillen Ihres Abbrechen
Fragenkatalogs kdnnen Sie dann Antworten aus
dem Oberprojekt in lhr Projekt importieren.

Abbildung 4 Ubergeordnetes Projekt

4. Dein DMP: Optionen und Einstellungen

Nachdem Sie ein neues Projekt erstellt haben, sehen Sie eine Ubersicht zu diesem Plan:

o Titel
e Beschreibung
e Katalog

e Aufgaben: Aufgaben werden automatisch aus den im Projekt gegebenen Antworten
generiert. Auf der Seite jeder Aufgabe kdnnen Sie sehen, welche Ihrer Antworten zur
Aktivierung der Aufgabe fihren.

e Ansichten: Ansichten werden anhand der im Projekt gegebenen Antworten erstellt
und kénnen anschlieBend in verschiedenen Formaten exportiert werden. Zu Beginn
sind alle Ansichten leer. Bitte beantworten Sie einige Fragen, indem Sie , Fragen
beantworten” (oben in der Seitenleiste) anklicken.

o Mitgliedschaften: Hier konnen Sie sehen, wer auf das Projekt zugreifen kann und
weitere Mitglieder einladen. Uber die Benutzerrollen kdnnen Sie die Berechtigungen
der Nutzenden verwalten. Sofern Sie nicht der letzte verbleibende Besitzer sind,
kdnnen Sie das Projekt mit der Schaltflaiche neben Ihrem Namen verlassen (siehe
Kapitel Projektmitglieder).
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e Snapshots: Mit Snapshots kdnnen Sie alle Antworten zu einem bestimmten Zeitpunkt

speichern und eine bestimmte Phase des Projekts beibehalten.

Spater kann der

Snapshot zum Erstellen von Ansichten verwendet werden, und das Projekt kann bei
Bedarf auf einen friiheren Snapshot zurlickgesetzt werden (Siehe 6. Versionierung

durch Snapshots).

Auf der rechten Seite finden Sie die Ubersicht der
Optionen(Abbildung 5 Optionen). Dort kénnen Sie die
Projektinformationen wie Titel und Beschreibung oder den
ausgewahlten Katalog bearbeiten (bei Wechsel des Katalogs
werden lhre bisherigen Antworten automatisch iGbernommen).
AulRerdem kdnnen Sie Snapshots (Zwischenstande) des Projektes
erstellen (mit diesen kénnen Sie zu einem friiheren Punkt des
Projekts zurlickkehren), andere zu lhrem Projekt einladen, das
komplette Projekt kopieren oder das Projekt entfernen
(unwiderruflich 16schen).

Optionen

Fragen beantworten
Antworten anzeigen

Projektinformationen bearbeiten
Projektkatalog bearbeiten
Ubergeordnetes Projekt bearbeiten
Projekt kopieren

Projekt entfernen

Projekt sichtbar machen
Mitglied hinzufiigen
Snapshot erstellen

Zuriick zu den Projekten

Zudem kdnnen Sie ein Projekt fiir andere sichtbar machen. Das heil3t,
es wird allen Nutzenden dieser RDMO-Version in der Projektiibersicht
angezeigt. Bei Besitzer ist dann die Information aus Abbildung 6
Ubersicht Sichtbarkeit Besitzer vermerkt:

Besitzer

Dieses Projekt ist fiir alle
Benutzer auf rdmo.fdm-
bb.de zugénglich.

Abbildung 6 Ubersicht Sichtbarkeit Besitzer

5. DMP: Fragenkatalog ausfiillen

Abbildung 5 Optionen

Meine Projekte | Test / Vor der Datenerhebung

Klicken Sie auf , Fragen
beantworten" auf der
rechten Seite. Sie werden zu

Thema

Bitte heschreiben Sie kurz das Projekt und dessen Ziele (z.B. oder Fi

den ersten Fragen des
Fragenkatalogs geleitet
(Abbildung 7 Beschreibung
des Themas und
Schlagwortvergabe). Viele
Fragen konnen als Freitext
beantwortet werden. Das
Textfeld kann bei
ausfuhrlichen Antworten
vergroRert werden, indem

Bitte geben Sie einige Schlagwérter zum Projekt an.
Prinzipien).

dem blauen Kreuz (x) entfernen.

+ Schlagwort

e

Die Schlagwarter dienen der spéteren Auffindbarkeit Threr Studie im Rahmen der Datenarchivierung bzw. -publikation (FAIR

Bitte nutzen Sie fiir die Eintrage jeweils eine eigene Zeile. Sie kbnnen weitere Eintrage mit dem griinen Button hinzufiigen und mit

o %

unten rechts in der Ecke auf
das Punkte-Dreieck geklickt
und das Feld entsprechend
grofRer gezogen wird.

Abbildung 7 Beschreibung des Themas und Schlagwortvergabe
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Mit einem Klick auf den kleinen roten Pfeil im
Textfeld rechts unten 6ffnet sich ein Pop-Up-

Fenster (Abbildung 8 Antwort wiederverwenden).

Sie kdnnen nach Antworten aus anderen
Projekten (lhren eigenen oder offentlichen)
suchen und diese hier direkt wiederverwenden.
Dabei haben Sie die Option diese an bereits
bestehende Antworten im Feld anzufiigen
(Anflgen) oder das Feld komplett zu
Uberschreiben (Ersetzen).

Statt eines direkten Freitextfeldes wird bei
einigen Katalogen fiir jeden Datensatz des
Projektes zundachst mindesten ein Tab erstellt
Abbildung 9 Tab erstellen). Auch hier gibt es
wieder die Option die Inhalte der Tabs aus
friheren Projekten (lhren eigenen oder
offentlichen) zu Gibernehmen.

Antwort wiederverwenden

Antwort
Suche nach Projeki- oder Snapshot-Titel oder Antworttext ...
Beschrénken Sie die Suche auf ein bestimmtes Projekt ...

(] snapshots in die Suche einbezichen

Sie kénnen eine Antwort auf eine &hnliche Frage in jedem Projekt, zu dem Sie Zugang haben,
wiederverwenden.

Abbildung 8 Antwort wiederverwenden

Tab erstellen

Name

Bitte geben Sie der Registerkarte einen aussagekriftigen Namen
Antworten wiederverwenden

Suche nach Projekt- oder Snapshot-Titel oder Antworttext ...

Beschriinken Sie die Suche auf ein bestimmtes Projekt ...

(| snapshots in die Suche einbeziehen

Sie kinnen diese Registerkarte mit Antworten aus einer dhnlichen Registerkarte in einem
beliebigen Projekt, auf das Sie Zugriff haben, auffiillen.

SchlieBen Erstellen

Abbildung 9 Tab erstellen

Drop-Down-Auswahlfelder besitzen auch Léschoptionen: entweder nur das ausgewahlte
(Icon: ') oder mehrere Zeilen (Icon: x).

Ilhre eingegebenen Antworten werden automatisch
zwischengespeichert. Auch wenn Sie auf ,Fortfahren“klicken,
werden lhre Eingaben gespeichert. Sie kdnnen jederzeit Giber den
Button Zuriick auf die vorherige Seite zurlickkehren.

Ubersicht

Projekt: Test 2
Katalog: DMP-UP

Seite neu laden
Zuriick zu meinen Projekten

Auf der rechten Seite sehen sie die Punkte Ubersicht, Fortschritt

Fortschritt
und Navigation (Abbildung 10 Ubersicht, Fortschritt, Navigation). A
Der Fortschrittsbalken zeigt an, wie viele Fragen des Katalogs o Foraheen
bereits beantwortet wurden. Unter Navigation sehen sie, welche Navigation

Fragenbereiche Sie bereits beantwortet haben und welche noch
kommen. Graue Themen werden, abhangig von lhren Eingaben,
ggf. Ubersprungen.

Abbildung 10 Ubersicht,
Fortschritt, Navigation

Haben Sie die Fragen beantwortet, konnen Sie sich den kompletten DMP anzeigen lassen
oder zurlick zu lhrer Projektiibersicht gehen.
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6. Versionierung durch Snapshots

Wenn Sie nach Anderungen zu einem friiheren Zeitpunkt |Neuen Snapshot erstellen

des Ausflillens gelangen wollen, miissen Sie dafiir einen

Titel

sogenannten Snapshot angelegt haben. |hre Antworten P U e S

werden jedes Mal gespeichert, wenn Sie ,Fortfahren”
klicken, Sie kénnen aber nicht zu vorherigen Versionen
zuriickkehren. Dies wird jedoch durch das Anlegen von
Snapshots erreicht. Klicken Sie dazu auf ,,Snapshot
erstellen” rechts in der Optionsibersicht in der
Hauptibersicht Ihres Projekts (Abbildung 5 Optionen)
und geben Sie dem Snapshot einen Titel und optional
eine Beschreibung (Abbildung 11 Snapshot erstellen).

Beschreibung

Eine Beschreibung fiir diesen Snapshot (optional).

AnschlieBend wird der Snapshot mit dem Titel in der Abbrechen

Projektiibersicht aufgelistet.

Abbildung 11 Snapshot erstellen

7. Projektmitglieder

Mit der Funktion ,,Mitglied hinzufligen" kann die/der Besitzer*in eines Projektes andere
Nutzende in das Projekt aufnehmen (Abbildung 5 Optionen) Diesen neuen Mitgliedern
kénnen, basierend auf dem Rollenmodell, verschiedene Rechte gegeben werden.

Besitzer

Manager

Autor

Gast

Wenn Sie ein neues Projekt erstellen, sind Sie automatisch der/die Besitzer*in
dieses Projektes. Sie kdnnen aber auch andere Mitglieder zu Besitzern
ernennen. Besitzer*innen haben alle Rechte einschlieRlich Loschung des
gesamten Projekts.

Manager*innen kdnnen Projekte nicht I6schen, aber besitzen alle anderen
Rechte wie Besitzer*innen, z. B. Snapshots zu erstellen oder Verdanderungen
vorzunehmen.

Autor*innen kdnnen den Datenmanagementplan verandern (Schreib- und
Leserechte).

Gaste haben Leserechte und kénnen DMPs exportieren (Download des
Datenmanagementplans im gewiinschten Format).

Nutzer*innen konnen Uber ihren Benutzernamen, wenn sie bereits ein RDMO-BB Konto
haben, oder liber ihre E-Mail-Adresse eingeladen werden (Abbildung 12 Neue Mitglieder zu
einem Projekt einladen). Die Benutzer*innen erhalten dann eine E-Mail mit einem Link zum
Beitritt zum Projekt mit der zugewiesenen Rolle.
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Mitglied zum Projekt einladen

Sie kdnnen ein neues Mitglied in dieses Projekt einladen und eine der folgenden Rollen zuweisen: Gast (kann nur lesen), Autor (kann
Fragen beantworten), Manager (kann zusdtzlich Snapshots erstellen, das Projekt exportieren, Werte importieren und die
Projekteinstellungen aktualisieren) oder Besitzer (wie Sie).

Benutzer kinnen iiber ihren Benutzernamen eingeladen werden (wenn sie bereits ein Konto hier haben), oder iiber ihre E-Mail-
Adresse.

Die Benutzer erhalten eine E-Mail mit einem Link zum Beitritt zum Projekt mit der zugewiesenen Rolle.

Benutzer

Der Benutzername oder die E-Mail des neuen Benutzers.

name@uni.com

Role

) Besitzer
) Manager
@® Autor

) Gast

Mitglied einladen Abbrechen

Abbildung 12 Neue Mitglieder zu einem Projekt einladen

8. DMPs ausgeben bzw. exportieren

Der Datenmanagementplan — egal ob vollstandig oder nicht — kann Export
durch Klicken auf ,Antworten anzeigen” (unter Optionen rechts in der
Projektlbersicht, vgl. Abbildung 5 Optionen) dargestellt werden. Von PDF

. . . . v . Rich Text Format
hier aus kann der DMP zur Weiterbearbeitung in gangigen Textformaten Open Office
lokal gespeichert und exportiert werden: PDF, Rich Text Format, Open Microsoft Office
Office, Microsoft Office, HTML, Markdown, mediawiki und LaTeX HTML
(Abbildung 13 Export Ma:fdo“l‘:(’j

medaiawiki

Human readable LaTex
formats).

Bei den Optionen in Ihrer Projektiibersicht (Zuriick zum Projekt) konnen Sie rechts lhr Projekt
auch als XML, JSON oder CSV exportieren. Das ermoglicht u. a. den

Import in andere RDMO-Instanzen bzw. Repositorien wie RADAR. Abbildung 13 Export
Human readable

. . Co . _ ;
Spezielle Ausgabe-Filter sind die ,Ansichten". Diese passen den Outputz.

B. den Vorgaben verschiedener Forschungsforderer an. Ansichten sind nur Output-
Funktionen; sie verandern nicht die Antworten in der Datenbank von RDMO. Zu jeder
Ansicht werden mehrere Dateiformate fiir den Export angeboten.

9. Werte in einen Fragenkatalog importieren

Es besteht die Moglichkeit vorhandene Werte als XML zu Werte importieren

importieren und in einen neuen Plan zu integrieren bzw. Importieren aus Datei
weiter zu bearbeiten. Die Option Werte importieren finden Sie -

. . Datei wihlen
ebenfalls auf der rechten Seite (Abbildung 14 Werte

importieren). Abbildung 14 Werte importieren
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Die Einzelelemente der ausgewahlte XML-Datei werden lhnen nach dem Upload angezeigt
und Sie wahlen aus, welche Elemente Sie importieren wollen bzw. welche zu der von lhnen
gewahlten Ansicht passen (Abbildung 15 Werte importieren - Auswahl).

FDM-BB & Management

Frage
Nicht verfiighar fiir diesen Katalog.

Der Titel fiir dieses Set.

Um was fiir einen Datensatz handelt es sich?

Importieren von Rohdaten Bedarfserhebung UP.xml

Importierte Antwort
Rohdaten Bedarfserhebung UP
Rohdaten Bedarfserhebung UP

Zur Erhebung der hier prasentierten
Daten wurde eine quantitative Daten
erhebungsmethode gewdhlt. Eine On
line-Bedarfsumfrage zum Thema For
schungsdatenmanagement unter de
n Forschenden der acht staatlichen f
orschenden Hochschulen wurde im
April und Mai 2023 durchgefiihrt. Di
e Umfrage wurde in dem Online-Tool
»TH Survey” an der Technischen Hoc
hschule Wildau implementiert; diese
s Tool basiert auf Quamp (Sociolutio
ns). einer Software zur Frhebuns. zu

Sprache~

Abbildung 15 Werte importieren - Auswahl
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